Robellya
Aprillolita
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Malang
15 April 1991

PROFIL PRIBADI

Nama saya Robellya Aprillolita Magno.

Saya berpengalaman sebagai admin
selama 3 tahun di instansi sekolah.
Menguasai pengetahuan akuntansi
dasar, payroll, dan budgeting. Selain
itu saya juga memiliki pengalaman di
bidang perekrutan dan seleksi
pegawai pada suatu perusahaan.

PENDIDIKAN

2006 - 2009

SMA Cor Jesu
e IlImu Pengetahuan Sosial ( IPS)

2009 - 2014
Universitas Brawijaya

¢ Si1llmu Administrasi Publik

\

KEAHLIAN

Manajemen keuangan
Perencanaan keuangan

Surat menyurat

Pengembangan brand image
sekolah

Penyelenggaraan rekrutmen dan

seleksi

PENGALAMAN

2017 - 2022 Admin bagian tata usaha

Pembayaran uang sekolah
Perencanaan dan pembuatan anggaran belanja

tahun ajaran
Menjadi atau melaksanakan tugas kebendaharaan

dari setiap kegiatan sekolah
Kegiatan surat menyurat

2020 - 2022 Wakil Kepala Sekolah Bidang

Kehumasan
Menjalin komunikasi dengan orang tua
dan wali murid Berkoordinasi dengan
Kepala Sekolah terkait kerjasama
dengan pihak luar Sebagai pintu dan
pusat informasi sekolah kepada
masyarakat

2022 - 2024 PIC/HR

Seleksi karyawan

Interview para kandidat
Memastikan kinerja pegawai
Administrasi dokumen HR Karyawan

KONTAK

. 082143161803 ',

g robellyamagnolS@gmail.com \,’




